
  

ALCALDÍA LOCAL DE SAN CRISTÓBAL 

CONSECUTIVO: 27 

 

FORMATO DE CONTROL DE APLICACIÓN DE FICHAS AREA PIGA 

VERSIÓN DEL FORMATO: 01 FECHA DE CREACIÓN: 29/ 04/ 2025 

 

DATOS DEL PROYECTO 

Nombre del Proyecto:  Contratar la adquisición de bienes y servicios para la movilización ¡Yo marcho Trans!, en 

el marco del proyecto 2385 San Cristóbal: Mujeres en acción contra la violencia 

Área o Dependencia Solicitante: Derechos Diferenciales 

Nombre quien realiza: Jeisson Steven Arguello Cifuentes CPS-386-2025      

Nombre quien revisa: N/A 

Fecha de revisión: 06/06/2025 

Fichas que aplican:  9 y 26. 

 

Buenas prácticas ambientales  

El Fondo de Desarrollo Local de San Cristóbal como Entidad Distrital cumple la normatividad ambiental aplicable dentro de 

los cuales se encuentra Decreto 456 de 2008 “Por el cual se reforma el Plan de Gestión Ambiental del Distrito Capital y se 

dictan otras disposiciones"; Decreto 815 de 2017 “Por medio del cual se establecen los lineamientos para la formulación e 

implementación de los instrumentos operativos de planeación ambiental del Distrito PACA, PAL y PIGA, y se dictan otras 

disposiciones"; Resolución No. 00242 de 2014 “Por la cual se adoptan los lineamientos para la formulación, concertación, 

implementación, evaluación, control y seguimiento del Plan Institucional de Gestión Ambiental –PIGA”; Acuerdo 19 de 1996 

y Acuerdo 248 de 2006 “Por el cual se adopta el Estatuto General de Protección Ambiental del Distrito Capital de Santa Fe 

de Bogotá y se dictan normas básicas necesarias para garantizar la preservación y defensa del patrimonio ecológico, los 

recursos naturales y el medio ambiente” y para lo cual dentro de estos lineamientos se encuentra el cumplimiento al Programa 

de Consumo Sostenible mediante el Acuerdo 450 de 2013 “Por medio del cual se establecen los lineamientos del programa 

distrital de compras verdes y se dictan otras disposiciones”. El cual se establecen los lineamientos para la formulación del 

programa distrital de Compras Verdes para la ciudad de Bogotá D.C.”. Así mismo, nos regimos por la Guía Conceptual y 

Metodológica de Compras Públicas Sostenibles del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, así como, por la Guía de 

Contratación Sostenible de la Secretaría Distrital de Gobierno.  

Dado lo anterior, quien resulte adjudicatario del contrato deberá ajustar a la Guía de Contratación Sostenible y a las demás 

normas establecidas por la Secretaría de Gobierno del Distrito, durante la ejecución del contrato o proyecto y demás 

disposiciones que la Alcaldía Local de San Cristóbal solicite en el momento de la liquidación del contrato (Ficha de 

Contratación Sostenible No. 9 y 26. 

El contratista debe tener en cuenta lo establecido en el Plan Institucional de Gestión Ambiental de la Secretaría de Gobierno 

Distrital en la ejecución del contrato. Para ello, deberá presentar con los documentos del proceso el Formato de Carta de 

compromiso de buenas prácticas ambientales (Formato de Cumplimiento de Requisitos Ambientales). Adicionalmente el 

proponente deberá acreditar las especificaciones técnicas, por los medios de verificación establecidos en la Ficha de 

Contratación Sostenible que se encuentra en el anexo técnico. 
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FICHAS APLICABLES AL PROYECTO 

FICHA SOSTENIBLE DE CONTRATACION No. 9 

Ficha No. 9. Impresión de folletos y 

publicaciones 
 

JUSTIFICACION: La realización de la impresión de folletos y publicaciones implica la generación de residuos con características 

peligrosas que pueden ser perjudiciales para la salud, de las personas e impactar negativamente el ambiente en general. Por este 

motivo para el manejo y disposición de los diferentes residuos que generan estas actividades, es necesario que se aplique el 

protocolo de bioseguridad propio que minimice el riesgo ambiental y/o biológico que se pueda presentar con respecto al manejo, 

transporte y disposición de esta clase de residuos. 

 

CRITERIOS SOSTENIBLES DE SELECCIÓN Y MEDIO DE VERIFICACIÓN 
 

En el siguiente apartado se encuentran los criterios de referencia para incluir en la formulación de estudios previos que serán 

habilitantes para la selección del proveedor del bien o servicio, así como aquellos que harán parte de las obligaciones específicas. 

 

Especificaciones técnicas Medio de verificación Presentar en la Propuesta 
Presentar en la ejecución 

del contrato 

1. Para la impresión o embalaje de 

los elementos se deben emplear 

productos de papel que sean 

fabricados con: residuos 

agroindustriales, papel reciclado, 

o madera proveniente de fuentes 

sostenibles 

Ficha técnica elementos 

de papel. 

X 

 
 

2. Las maquinas empleadas de 

impresión deben contar con 

norma técnica de bajo consumo 

energético o demuestren que su 

consumo de energía es menor a 

otros de su misma categoría a 

través de su ficha técnica  

Ficha técnica del equipo. 
X 

 
 

3. En el caso de impresión ofset o 

litográfica contar con protocolos 

para el manejo de residuos 

generados durante el proceso. 

Protocolo manejo de 

residuos 

X 
  

4. Enviar registro ante el IDEAM 

como generador de residuos 

peligrosos cuando genere más de 10 

kg mes. 

En caso de no requerir remitir 

cálculo de media móvil. 

Registro como generador 

de residuos peligrosos 

ante el IDEAM o 

declaración juramentada 

incluyendo el cálculo de 

la media móvil. 

 

 
x 

5. Hacer uso de materiales y 

elementos diseñados para varios 

usos y de alta durabilidad 

Acta de compromiso 

avalada por el 

representante legal de la 

empresa. 

Ficha técnica del 

producto con cálculo del 

X 
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indicador de Circularidad 

de Material (MCI) 

6. Fomentar el uso responsable de 

empaques y embalajes de los 

productos, del Acuerdo 808 de 

2021, “Por el cual se prohíben 

progresivamente los plásticos de un 

solo uso en las entidades del Distrito 

Capital que hacen parte del sector 

central, descentralizado y 

localidades y se dictan otras 

disposiciones”. Específicamente en 

no utilizar. 

• Rollos de bolsas vacías 

para embalar, cargar o 

transportar paquetes y 

mercancías. 

• Bolsas utilizadas para 

embalar, cargar o 

transportar paquetes y 

mercancías. 

Acta de compromiso 

avalada por el representante 

legal de la empresa 

X 
  

7. Presentar el registro y/o permiso 

de vertimientos emitido por la 

autoridad ambiental, en caso de no 

requerirlo, enviar concepto técnico 

emitido por la autoridad ambiental 

respectiva. 

Registro y/o permiso de 

vertimientos 
 x 

8.  No utilizar en actividades de 

embalaje y/o empaque: Rollos de 

bolsas vacías para embalar, cargar o 

transportar paquetes y mercancías, 

bolsas utilizadas para embalar, 

cargar o transportar paquetes y 

mercancías. 

Dando cumplimiento a lo 

establecido en Acuerdo 808 de 2021, 

“Por el cual se prohíben 

progresivamente los plásticos de un 

solo uso en las entidades del Distrito 

Capital que hacen parte del sector 

central, descentralizado y 

localidades y se dictan otras 

disposiciones”. 

Inspección ambiental. 

X 
  

9. Para la impresión se debe emplear 

tintas eco-solventes, de gran 

absorción y fácil reciclaje, previa 

evaluación del acabado y colores, 

menor emisión de gases nocivos y 

pocos compuestos orgánicos 

volátiles 

Ficha técnica de las tintas. 

X 
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10. Promover la vinculación dentro 

de su equipo de trabajo de personas 

en riesgo de exclusión social, 

enviando una declaración firmada y 

con los datos de las personas. 

Acta de compromiso 

avalada por el representante 

legal de la empresa. 

Documentos de vinculación 

(que demuestren contratos a 

madres cabeza de familia, 

personas en estado de 

vulnerabilidad, entre otros). 

X 
  

11. Garantizar que el personal que 

presta el servicio se encuentra 

afiliado al sistema de seguridad 

social y salud en el trabajo. 

Declaración juramentada 

X 
  

OBLIGACIONES 

ESPECIFICAS 
Medio de verificación Presentar en la Propuesta Presentar en la ejecución 

del contrato 
1. Atender las inspecciones 

ambientales realizadas 

por la SDG, permitiendo 

el recorrido por las 

instalaciones, realizar 

entrevistas al personal y 

obtener registro 

documental y fotográfico 

Inspección ambiental  
X 

 

2. Enviar las certificaciones 

de disposición final con 

gestores autorizados de 

los residuos peligrosos 

generados en la ejecución 

del contrato 

Certificados de 

aprovechamiento/tratamien

to o disposición final de 

residuos peligrosos 

generados en la ejecución 

del contrato. 

 
X 

 

 

FICHA SOSTENIBLE DE CONTRATACION No. 26 

Ficha No. 26. Criterios sostenibles para incluir en otros procesos 

de manera voluntaria 
 

JUSTIFICACION: La entidad interesada en extender su responsabilidad en la inclusión de criterios de sostenibilidad en 

otros procesos diferentes a los priorizados coloca a disposición un listado de especificaciones técnicas y obligaciones 

específicas que pueden incluir en diferentes tipos de contratación, de manera que pueden seleccionar según el contexto y 

aplicabilidad correspondiente. 

 

CRITERIOS SOSTENIBLES DE SELECCIÓN Y MEDIO DE VERIFICACIÓN 
 

En el siguiente apartado se encuentran los criterios de referencia para incluir en la formulación de estudios previos que serán 
habilitantes para la selección del proveedor del bien o servicio, así como aquellos que harán parte de las obligaciones 
específicas. 
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Especificaciones técnicas Medio de verificación 
Presentar en 

la Propuesta 

Presentar en 

la ejecución 

del contrato 

1. El fabricante deberá utilizar materiales reciclados 
para el embalaje del producto y los insumos. (No 
se permite el uso de poliestireno expandido-
icopor-, ni cualquier plástico de un solo uso), en 
cumplimiento del Decreto Distrital 317 de 2021, 
Por medio del cual se reglamenta el Acuerdo 
Distrital No. 808 del 2021 y se establecen medidas 
para reducir progresivamente la adquisición y 
consumo de plásticos de un solo uso en las 
Entidades del Distrito Capital. 

 

Declaración juramentada 
X 

 
 

2. El proveedor del servicio se compromete a realizar la 
gestión adecuada de los residuos peligrosos que 
genere. 

 
X 

 
 

3. Es necesario que se utilicen elementos o insumos 
biodegradables o de bajo impacto ambiental. 

Declaración juramentada 
X 

 
 

4.  En cumplimiento del Decreto 317 de 2021 y el 

Acuerdo 808 de 2021 por las cuales prohíben 

progresivamente los plásticos de un solo uso en las 

entidades del Distrito Capital que hacen parte del 

sector central, descentralizado y localidades y se 

dictan otras disposiciones no se deberá suministrar:  

• Rollos de bolsas vacías para embalar, cargar o 
transportar paquetes y mercancías • Bolsas 
utilizadas para embalar, cargar o transportar 
paquetes y mercancías 

• Bolsas utilizadas para embalar, cargar o 
transportar paquetes y mercancías. 

• Rollos de película extensible y de burbuja 
utilizados como envoltura. 

• Soportes plásticos para las bombas de inflar 

• Banderines o separadores plásticos 

• Cualquier otro elemento plástico considerado 
como de un solo uso 

Ficha técnica del producto. 
X 

 
 

5. Garantizar que el personal que preste el servicio a su 

nombre cuentan con la edad mínima para trabajar, 

así como también no promueve el trabajo infantil, 

mediante una declaración firmada. 

Declaración juramentada 
X 

 
 

6. Garantizar que el personal que presta el servicio se 

encuentra afiliado al sistema de seguridad social y 

salud en el trabajo   

Declaración juramentada. 

Pago de seguridad social 

X 

 
 

7. Promover la vinculación dentro de su equipo de 

trabajo de personas en riesgo de exclusión social, 

enviando una declaración firmada y con los datos de 

las personas. 

Acta de compromiso 

avalada por el 

representante legal de la 

empresa.  

Documentos de 

vinculación (que 

demuestren contratos a 

madres cabeza de familia, 

personas en estado de 

vulnerabilidad, entre otros) 

X 
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8. Los materiales de papelería utilizados en la 

prestación de los servicios del contrato deben ser de 

materiales reciclados o biodegradables. 

Ficha técnica del producto 

donde se evidencie la 

composición de los 

materiales implementados. 

X 

 
 

Obligaciones especificas Medios de verificación 
Presentar en 

la Propuesta 

Presentar en 

la ejecución 

del contrato 

1. Dar cumplimiento al Decreto 317 de 2021 y el 

Acuerdo 808 de 2021 por las cuales prohíben 

progresivamente los plásticos de un solo uso en las 

entidades del Distrito Capital que hacen parte del 

sector central, descentralizado y localidades y se dictan 

otras disposiciones, por lo tanto, no se deberán 

suministrar: 

•  Rollos de bolsas vacías para embalar, cargar o 

transportar paquetes y mercancías. 

• Bolsas utilizadas para embalar, cargar o 

transportar paquetes y mercancías. 

• Rollos de películas extensibles y de burbuja 

utilizados como envoltura. 

• Soportes plásticos para las bombas de inflar. 

• Banderines o separadores plásticos. 

• Cualquier otro elemento plástico considerado 

como de un solo uso. 

Inspección ambiental  
X 

 

2. Atender las inspecciones ambientales realizadas por 

la SDG, permitiendo el recorrido por las 

instalaciones, realizar entrevistas al personal y 

obtener registro documental y fotográfico 

Inspección ambiental  
X 

 

3. Emplear en la ejecución del proceso equipos de 

cómputo, electrodomésticos u otros equipos para la 

ejecución del contrato, estos deben ser de la más alta 

eficiencia energética, contar con los sellos de ahorro 

de energía cuando apliquen 

Fichas técnicas  
X 

 

4. Asistir a jornadas de sensibilización y tomas de 

conciencia sobre Gestión Ambiental de la entidad 

Registro de asistencia a las 

capacitaciones. 
 

X 

 

5. Implementar los programas ambientales de la 

entidad y orientar a los visitantes sobre temáticas 

ambientales cuando se requiera. 

Acta de compromiso 

avalada por el 

representante legal de la 

empresa. 

 
X 

 

6. Conocer todos los programas y prácticas 

ambientales que se desarrollan en la entidad 

contratante 

Registro de asistencia a las 

capacitaciones 
 

X 

 

 

Los criterios establecidos en estas fichas hacen parte del proceso de contratación y son los referentes 

para la selección de los bienes y/o servicios a contratar, garantizando la minimización de impactos 

ambientales y potenciando los impactos sociales de la entidad. 

Los Medios de verificación documental: Tales como carta del representante legal (donde prima el 

principio de la buena fe), certificaciones o descripciones que emite el fabricante o el propio oferente 

tales como fichas técnicas. 
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NOTA: Se deberán anexar durante la presentación de la propuesta, las especificaciones técnicas (fichas 
técnicas, protocolos, procedimientos, declaraciones juramentadas y/o los soportes que apliquen) 
contenidas en la(s) Ficha(s) de Contratación Sostenible y durante la ejecución y liquidación del contrato, 
los soportes correspondientes al cumplimiento de las obligaciones específicas (actas, listados de 
asistencia, registro fotográfico y/o los soportes que apliquen) contenidas en la(s) Ficha(s) de 
Contratación Sostenible en cumplimiento a las buenas prácticas ambientales.  
______________________________________________________________________________________ 
 
CONTROL DE USO 
Nota: Este formato es de uso exclusivo del equipo PIGA. No se autoriza su modificación ni reproducción por 
fuera del área sin revisión técnica y registro del consecutivo. Su uso inadecuado puede ser objeto de reporte a 

Control Interno. 


